
 

 

 

 
 

ระเบียบและมารยาทการใช�ห�องสมุดเฉลิมพระเกียรติกาญจนาภิเษก 
โรงเรียนพะเยาพทิยาคม อําเภอเมือง  จงัหวัดพะเยา 

 
 
มารยาทและข�อควรปฏิบัติในการใช�ห�องสมุด 

• นักเรียนต	องแตงกายให	เรียบร	อย 
• เก็บรองเท	า และกระเป�าไว	ในชั้นวางกระเป�าและรองเท	าด	านหน	าห	องสมุดและนําส่ิงของมีคาติด

ตัวเข	าห	องสมุดด	วย เชน โทรศัพท)มือถือ กระเป�าเงิน Notebook ฯลฯ  
• ไมนําขนม อาหาร เคร่ืองด่ืม ขนมขบเค้ียวทุกชนิดเข	ามารับประทานในห	องสมุด 
• เม่ือนําหนังสือ วารสาร หนังสือพิมพ)ออกมาอานหลังจากอานเสร็จแล	วให	เก็บไว	ท่ีเดิมให	

เรียบร	อย  
• ห	ามเคล่ือนย	ายเก	าอ้ี เวลาลุกจากเก	าอ้ีเก็บเก	าอ้ีให	เรียบร	อย  
• ไมเลน หรือสงเสียงดังในห	องสมุดเพราะจะเป4นการรบกวนสมาธิผู	อ่ืน 
• โปรดใช	ส่ิงพิมพ) เอกสาร และหนังสือของห	องสมุดด	วยความระมัดระวังไมฉีกขาดเสียหาย 
• ไมขีดเขียนข	อความใดๆ ลงในหนังสือถ	านักเรียนตัด ฉีก หนังสือ จะต	องชดใช	เป4น 2 เทา    

ของหนังสือ  
• นักเรียนท่ีมีป;ญหาในการใช	ห	องสมุดให	ปรึกษาเจ	าหน	าท่ีห	องสมุดหรือครูบรรณารักษ) 

-------------------------------------------------------------------------------- 

ระเบียบการยืมคืน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ระเบียบการใช�ห�อง  CHUANPHEN Multimedia Room

• ลงชื่อเข	าใช	บริการหน	าห	อง
• น่ังตามหมายเลขท่ีนั่งท่ีกําหนดให	
• ไมนําขนม อาหาร เคร่ืองด่ืม
• เก	าอ้ีชํารุดเสียหายให	แจ	งเจ	าหน	าท่ีควบคุมห	อง
• ห	ามน่ังท่ีพักแขนของเก	าอ้ี
• ห	ามนักเรียนขีดเขียนลงบนเบาะท่ีน่ัง
 
• ขั้นตอนการนําแผ=นเลคเชอร>ออกมาใช�

1. เปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร)
2. ดึงแผนเลคเชอร)ออกมาตรงๆ
3. ปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร)
4. พับแผนเลคเชอร)ลง

 
• ขั้นตอนการเก็บแผ=นเลคเชอร>หลังเลิกใช�

1. เปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร)
2. พับแผนเลคเชอร)ข้ึน
3. ดึงแผนเลคเชอร)ลงไปเก็บ
4. ปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร)

 

 

 

 

 

 

 

 

CHUANPHEN Multimedia Room 

ลงชื่อเข	าใช	บริการหน	าห	อง 
น่ังตามหมายเลขท่ีนั่งท่ีกําหนดให	 
ไมนําขนม อาหาร เคร่ืองด่ืม ขนมขบเค้ียวทุกชนิดเข	ามารับประทานในห	อง 
เก	าอ้ีชํารุดเสียหายให	แจ	งเจ	าหน	าท่ีควบคุมห	อง 
ห	ามน่ังท่ีพักแขนของเก	าอ้ี 
ห	ามนักเรียนขีดเขียนลงบนเบาะท่ีน่ัง และแผนเลคเชอร) 

ขั้นตอนการนําแผ=นเลคเชอร>ออกมาใช� 
ท่ีเก็บแผนเลคเชอร) 

ออกมาตรงๆ 
ปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร) 
พับแผนเลคเชอร)ลง 

ขั้นตอนการเก็บแผ=นเลคเชอร>หลังเลิกใช� 
เปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร) 
พับแผนเลคเชอร)ข้ึน 
ดึงแผนเลคเชอร)ลงไปเก็บ 
ปCดฝากลองท่ีเก็บแผนเลคเชอร) 

 



ระเบียบการใช�ห�องสมุดอิเล็กทรอนิคส> 

 

บริการสําหรับคุณครู       

 
• เวลาเปBดให�บริการ  

 
 เวลา 08.30-16.00 น. ให	บริการสําหรับคุณครูนํานักเรียนเข	าใช	เป4นระดับชั้น
จองการใช	บริการลวงหน	าท่ีเจ	าหน	า
 

• ระเบียบการใช�บริการ
 ขอความรวมมือคุณครูปฏิ

1.  ให	นักเรียนตรวจสอบอุปกรณ)กอนใช	 หากพบวาอุปกรณ)สูญหาย หรือ พบวาคอมพิวเตอร)
 ไมสามารถใช	งานได	ให	แจ	งเจ	าหน	าท่ี

2.  ไมให	นักเรียนนําขนม อาหาร เคร่ืองด่ืม 
3. ห	ามดัดแปลหรือถอดอุปกรณ)ใดๆ ออกจากเคร่ือง
4. ห	ามเคล่ือนย	าย สับเปล่ียนอุปกรณ)คอมพิวเตอร)โดยเด็ดขาด
5. หลังจากใช�คอมพิวเตอร>แล�ว กรุณาปBดเครื่องคอมพิวเตอร> และเก็บเก�าอี้
6.  ไมสงเสียงดัง หรือกระทําการใดๆ ท่ีเป4นก
7. เพ่ือความเป4นระเบียบ ขอความรวมมือ

ระเบียบการใช	ด	วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ห�องสมุดอิเล็กทรอนิคส> (E-L

        

 

ให	บริการสําหรับคุณครูนํานักเรียนเข	าใช	เป4นระดับชั้น
ท่ีเจ	าหน	าท่ี  

ระเบียบการใช�บริการสําหรับคุณครูที่นํานักเรียนเข�าใช�เปIนระดับชั้น
ขอความรวมมือคุณครูปฏิบัติตามระเบียบการใช	ดังน้ี 

ตรวจสอบอุปกรณ)กอนใช	 หากพบวาอุปกรณ)สูญหาย หรือ พบวาคอมพิวเตอร)
ใช	งานได	ให	แจ	งเจ	าหน	าท่ี 

นําขนม อาหาร เคร่ืองด่ืม ขนมขบเค้ียวทุกชนิดเข	ามารับประทานในห	อง
ดัดแปลหรือถอดอุปกรณ)ใดๆ ออกจากเคร่ือง 

ห	ามเคล่ือนย	าย สับเปล่ียนอุปกรณ)คอมพิวเตอร)โดยเด็ดขาด 
หลังจากใช�คอมพิวเตอร>แล�ว กรุณาปBดเครื่องคอมพิวเตอร> และเก็บเก�าอี้
ไมสงเสียงดัง หรือกระทําการใดๆ ท่ีเป4นการรบกวนผู	ใช	คนอ่ืน 
เพ่ือความเป4นระเบียบ ขอความรวมมือคุณครูแจ	งระเบียบการใช	ให	นักเรียน

Library) 

ให	บริการสําหรับคุณครูนํานักเรียนเข	าใช	เป4นระดับชั้นโดยให	ติดตอ 

เปIนระดับชั้น 

ตรวจสอบอุปกรณ)กอนใช	 หากพบวาอุปกรณ)สูญหาย หรือ พบวาคอมพิวเตอร) 

ขนมขบเค้ียวทุกชนิดเข	ามารับประทานในห	อง 

หลังจากใช�คอมพิวเตอร>แล�ว กรุณาปBดเครื่องคอมพิวเตอร> และเก็บเก�าอีใ้ห�เรยีบร�อย 

นักเรียนปฏิบัติตาม



 
 
 
 
 

 

บริการสําหรับนักเรียน 

 
• เวลาเปBดให�บริการ  

 เวลา 08.30-16.00 น. ให	บริการสําหรับนักเรียนท่ีวางจากการเรียน และชวงเวลา 
พักรับประทานอาหารกลางวัน 

 
• ระเบียบการใช� 

 
1. ลงชื่อเข	าใช	ท่ีเจ	าหน	าท่ีเคาน)เตอร)บริการ และน่ังตามหมายเลขเคร่ืองท่ีกําหนดให	  
2. ตรวจสอบอุปกรณ)กอนใช	 หากพบวาอุปกรณ)สูญหาย หรือ พบวาคอมพิวเตอร)ไมสามารถ 

ใช	งานได	ให	แจ	งเจ	าหน	าท่ี 
3. ไมนําขนม อาหาร เคร่ืองด่ืม ขนมขบเค้ียวทุกชนิดเข	ามารับประทานในห	อง 
4. ห	ามดัดแปลหรือถอดอุปกรณ)ใดๆ ออกจากเคร่ือง 
5. ห	ามเคล่ือนย	าย สับเปล่ียนอุปกรณ)คอมพิวเตอร)โดยเด็ดขาด 
6. หลังจากใช�คอมพิวเตอร>แล�ว กรุณาปBดเครื่องคอมพิวเตอร> และเก็บเก�าอี้ให�เรยีบร�อย 
7. ไมสงเสียงดัง หรือกระทําการใดๆ ท่ีเป4นการรบกวนผู	ใช	คนอ่ืน 
8. เพ่ือความเป4นระเบียบ ขอความรวมมือนักเรียนทุกคนปฏิบัติตามระเบียบการใช	ด	วย 
9. นักเรียนสามารถจองการใช	ห	อง E-Library  ลวงหน	าได	โดยผานหน	าเว็บไซต)ของห	องสมุด  

http://61.7.230.236/ULIBM/ 
10. ถ	านักเรียนไมปฏิบัติตามระเบียบการใช	เจ	าหน	าท่ีจะตักเตือน 3 คร้ัง ดังน้ี 

 
          ครั้งท่ี  1   เจ�าหน�าท่ีจะตักเตือน   
           ครั้งท่ี  2   เจ�าหน�าท่ีจะตักเตือนและเลิกใช�ทันที 
          ครั้งท่ี  3   เจ�าหน�าท่ีให�เลิกใช�ทันที และตัดสิทธิในการใช�ตลอดภาคเรียนนั้นๆ 
 

 

 


